Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)

Ausbildungsberuf:

Ausbildungsbeginn: 01.08.2024

Polizeidirektion Hannover
Name und Anschrift des WaterloostraBBe 9
Ausbildungsbetriebes: 30169 Hannover

Kurzinfos zum Unternehmen:

Die Polizeidirektion (PD) Hannover ist eine Polizeibehérde des Landes Niedersachsen und hat ihren Sitz in der
Landeshauptstadt Hannover. Sie ist fur die Kriminalititsbekdmpfung und die Verkehrssicherheitsarbeit in der Stadt
Hannover und im Umland auf einer Gesamtflache von etwa 2 300 Quadratkilometern zustandig. In der PD Hannover
versehen, aufgegliedert auf vier Polizeiinspektionen, den Zentralen Kriminaldienst und die Stabsdienststellen mehr als
3700 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ihren Dienst.

Ansprechpartner*in: Lisa Jensson

Telefon: 0511/1091330

E-Mail: nachwuchsangelegenheiten@pd-h.polizei.niedersachsen.de
Homepage: www.polizei-hannover.de

Bewerbungen ab: ~ 01.11.2023 bis: 30.11.2023

Bewerbungsart: ¢ postalisch ¢ per E-Mail ¢ Online-Portal: Karriereportal
Schulabschluss: HS v RS v erw. RS v Abitur

Anforderungen an Bewerber*innen:

Sie kdnnen sich bewerben, wenn Sie mindestens iber den Sekundarabschluss | (Realschulabschluss) bzw. einen als
gleichwertig anerkannten Bildungsstand verfligen sowie in den Fachern Mathematik und Deutsch mindestens die Note 4
aufweisen. Das Arbeits- und Sozialverhalten muss mindestens den Erwartungen entsprechen. Darliber hinaus sollten
Sie ein hohes MaB an Kommunikations- und Teamféhigkeit besitzen und bereit sein, sich im Rahmen

besonderer polizeilicher Einsatzlagen Gber das normale MaB hinaus zu engagieren.

Wir bieten:

Sie werden im Ausbildungsverlauf in wechselnden Bereichen der Behérde eingesetzt. Zu den Aufgaben gehdren dabei
Bearbeitung von Postein- und -ausgéngen, Beschaffung von Blromaterial, Mitwirkung an Auswahlverfahren,Priifung von
Rechnungen, fallbezogene Rechtsanwendung u.v.m. Ergédnzend erfolgt die theoretische Ausbildung an der Hannah-
Arendt-Schule sowie am Studieninstitut des Landes Niedersachsen in Bad Munder. Hierbei sind theoretische
Schwerpunkte u.a. Verwaltungsbetriebswirtschaft, Allgemeines und Besonderes Verwaltungsrecht, Offentliche
Finanzwirtschaft und Personalwesen. Wir erméglichen unseren Auszubildenden ein vierwdchiges Auslandspraktikum.

nummer:

Einstiegsqualifizierung: moglich v nicht méglich
Freiwilliges od. Schulpraktikum: moglich v nicht méglich
Teilzeitausbildung: maoglich ¥ nicht méglich
Duales Studium: méglich ¢ nicht mdglich
Interne Stellen-  PR085/24 BERUFE pro regio e.V.

Berufsorientierung in Pflege & Erziehung



