
Ausbildungsberuf:

Ausbildungsbeginn:    

Name und Anschrift des 
Ausbildungsbetriebes:

Ansprechpartner*in:

Telefon:

E-Mail:

Homepage:

Bewerbungen ab: bis:

Bewerbungsart: postalisch per E-Mail Online-Portal:

Schulabschluss: HS RS erw. RS Abitur

Einstiegsqualifizierung: möglich
Freiwilliges od. Schulpraktikum: möglich nicht möglich

nicht möglich

Teilzeitausbildung: möglich nicht möglich
Duales Studium: möglich nicht möglich

Anforderungen an Bewerber*innen:

Wir bieten:

B e r u f s o r i e n t i e r u n g  i n  P f l e g e  &  E r z i e h u n g

Kurzinfos zum Unternehmen:

Interne Stellen-
nummer:

01.08.2024

Lebenshilfe Seelze e.V. 
Vor den Specken 3b 
30926 Seelze  

Anina Wille

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

05137 995 118

anina.wille@lebenshilfe-seelze.de

www.lebenshilfe-seelze.de

21.11.2023 besetzt

https://jobs.b-ite.com/jobposting/05f3480ecc04fe713c4a1a215f71429bf53eb37a0?ref=homepage

• Mindestens die mittlere Reife / Realschulabschluss, Gute Noten in den Fächern Deutsch, Mathe oder 
Betriebswirtschaftslehre/ Rechnungswesen, Sichere Deutschkenntnisse sowie gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift, 
Interesse an den Umgang mit Zahlen, Bürotätigkeiten und rechtlichen Sachverhalten, Eine positive Einstellung zur 
Arbeit, Selbstständigkeit und die Bereitschaft, zu lernen und dich in einem Team einzubringen runden dein Profil ab. 
Außerdem sind uns Höflichkeit, ein respektvoller Umgang und ein freundliches Auftreten wichtig.

• Einen gelungenen Start in das Berufsleben mit guten Übernahmechancen
• Ein erfahrenes und offenes Team in der Verwaltung, Entwicklungsmöglichkeiten nach Ausbildungsabschluss (bspw. 
berufsbegleitendes Studium)
• Eine Ausbildungsvergütung von 711 € (1. Jahr), 817 € (2. Jahr) und 954€ (3. Jahr)
• Kostenloses Mittagessen, Hansefit (Firmenfitness), GVH JobCard/Deutschlandticket

Menschen mit einer Behinderung ein weitgehend selbstbestimmtes Leben ermöglichen – dafür setzen wir uns ein und 
geben jeden Tag unser Bestes. Wir begleiten mehr als 1.200 Menschen in allen Lebensphasen. Die Lebenshilfe Seelze 
ist ein gemeinnütziger Verein und wurde 1966 gegründet. Mit unseren rund 500 Fachkräften sind wir einer der größten 
Arbeitgeber in der Region und ein zertifizierter Ausbildungsbetrieb. 
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