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Baue Deine Zukunft mit uns!

AUSBILDUNG Kauffrau f. Bliromanagement (m/w/d)

Messe und Eventbau am Standort Hannover

Die Wurzeln der Mattheis GmbH Messebau Raumgestaltung reichen ins Jahr 1904 zurlick. Nachstes Jahr feiern wir
unser 120-jahriges Firmenjubildum. Wir sind eine konstante GroRe im deutschen Messegeschaft und stehen fir
Erfahrung, Qualitat und Budgetorientierung. Seit 2022 sind wir Teil einer Unternehmensgruppe:
www.raumundhandwerk.de oder www.mattheis.com.

Bei uns bist Du bist von Anfang an voll mit dabei

Du bist ein strukturiertes Organisationstalent, kommunikativ, hochmotiviert & flexibel. Dann bist Du bei uns genau
richtig. In dieser 3-jahrigen kaufmannischen Ausbildung bist Du fiir die unterschiedlichsten Blirotatigkeiten zustandig,
von der Buchhaltung lber die Kunden/-Projektkommunikation bis hin zu verschiedenen Sekretariatsaufgaben und
Telefon- und Empfangstatigkeiten. Das moderne Office-Management ist Dein Tagesgeschift. So unterstiitzt Du das
Team, bis zur Geschaftsleitung, bei der Planung und Durchfiihrung diverser Projekte und assistierst bei
Besprechungen.

Was wir uns wiinschen

e Du hast die Mittlere Reife oder einen vergleichbaren Schulabschluss

e SpaR im Umgang mit Menschen und eine hohe Kommunikationsfahigkeit

e Du hast sehr gute Deutschkenntnisse, schatzt Teamarbeit und bist aufgeschlossen
e Du arbeitest strukturiert und sorgfaltig

e Du hast erste Grundkenntnisse MS-Office

Wir haben viel zu bieten

e Finen zukunftssicheren Arbeitsplatz, mit der Méglichkeit der Ubernahme nach Deiner Ausbildung!
e Jede Menge Lernkurven und Spal3, wir fordern Dein Potenzial

e Ein Team mit Kommunikation auf Augenhéhe und echtem Interesse flireinander

e Gute Verkehrsanbindung und firmeneigene Parkplatze

e Kostenlose Kaffee-Flatrate und Obsttage und Kantine in der unmittelbaren Néhe

e RegelmaRige Teamevents

Du bist dir nicht sicher, ob der Beruf was fiir dich ist? Lerne uns kennen und starte vorher schon ein Praktikum.

Bewirb dich jetzt per Mail unter n.tuerk@raumundhandwerk.de. Telefon: 05132 / 86 87-60.
www.raumundhandwerk.de oder www.mattheis.com
Mattheis GmbH Messebau & Raumgestaltung, Lilienthalstral3e 15, 30179 Hannover
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